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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ     สำนักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร
ที่

-


วันที่        กรกฎาคม    2563
เรื่อง   แต่งตั้งคณะคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ปี ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร 
         (พ.ศ. 2564 - 2566)   ...............................................................................................................................................................................
เรียน   หัวหน้าสำนักปลัดอบต. 

ด้วยแผนอัตรากำลัง 3 ปี ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร  ฉบับปัจจุบัน (พ.ศ. 2561-2563)                     จะครบกำหนดใช้บังคับในวันที่ 30  กันยายน  2563  ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบลจะต้องดำเนินการจัดทำแผนอัตรากำลัง    3 ปี  ฉบับใหม่ ประจำปีงบประมาณ  2564 – 2566  ให้แล้วเสร็จก่อนแผนอัตรากำลัง 3 ปี ฉบับเดิมจะครบกำหนด  นั้น                            

ดังนั้น  เพื่อให้แผนอัตรากำลัง 3  ปี  ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร  (พ.ศ. 2564- 2566)        เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้  จึงเห็นควรแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3  ปี  ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร  (พ.ศ. 2564 - 2566) เพื่อดำเนินการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ปี และนำเสนอขอรับความ เห็นชอบจากคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดนครราชสีมา  พร้อมนี้ได้แนบคำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร       ดังกล่าวมาพร้อมบันทึกฉบับนี้เพื่อนำเสนอนายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตรพิจารณาลงนามต่อไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








  (นางลลิตา     พลจอหอ)                                   






        นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ
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คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร
ที่              /  2563
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ปี ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร
(พ.ศ. 2564 - 2566)   
………………

 
ตามที่แผนอัตรากำลัง 3 ปี ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร ฉบับปัจจุบัน
(พ.ศ. 2561-2563)   จะครบกำหนดใช้บังคับในวันที่ 30  กันยายน  2563  ซึ่งองค์การบริหารส่วนตำบลจะต้องดำเนินการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3 ปี     ฉบับใหม่ ประจำปีงบประมาณ  2564 – 2566  ให้แล้วเสร็จก่อนแผนอัตรากำลัง 3 ปี ฉบับเดิมจะครบกำหนด  นั้น                            
ดังนั้น  เพื่อให้แผนอัตรากำลัง 3 ปี ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร (พ.ศ. 2564- 2566)        เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดไว้  จึงแต่งตั้งคณะกรรมการจัดทำแผนอัตรากำลัง 3  ปี  ขององค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร (พ.ศ. 2564 - 2566)   ดังนี้



   1.  นายกองค์การบริหารส่วนตำบล

ประธานกรรมการ


   2.  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล

กรรมการ


   ๓.  ผู้อำนวยการกองคลัง
         

กรรมการ


   ๔.  ผู้อำนวยการกองช่าง
         

กรรมการ


   ๕.  ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขฯ    

กรรมการ


   ๖.  ผู้อำนวยการกองการศึกษา


กรรมการ


   ๗.  หัวหน้าสำนักปลัด



กรรมการ/เลขานุการ


   ๘.  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ

ผู้ช่วยเลขานุการ


โดยให้มีหน้าที่ดังนี้



1.  วิเคราะห์อำนาจหน้าที่และภารกิจความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลในช่วงระยะเวลา 3 ปี



2.  วิเคราะห์ความต้องการกำลังคนทั้งหมดขององค์การบริหารส่วนตำบล  ในช่วงระยะเวลา  3  ปี  ว่าต้องการกำลังคนประเภทใด  ระดับใด  จำนวนเท่าใด  จึงจะสามารถปฏิบัติงานตามภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่และความรับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ



3.  วิเคราะห์ประเมินความต้องการกำลังคนที่มีอยู่ในปัจจุบันและกำลังคนที่ขาดอยู่
และต้องการเพิ่มขึ้น  อัตราความต้องการกำลังคนเพิ่มขึ้น  เนื่องจากการขยายงานหรือได้รับมอบหมายเพิ่มขึ้น 
อัตราการสูญเสียกำลังคนในแต่ละปี 
-๒-



4.  วิเคราะห์การวางแผนการใช้กำลังคน  เป็นการวางแผนเพื่อให้มีการใช้กำลังคน
ที่มีอยู่ในองค์การบริหารส่วนตำบลให้เกิดประโยชน์สูงสุด โดยสำรวจและประเมินความรู้ความสามารถของกำลังคนที่มีอยู่ การพัฒนาหรือฝึกอบรมกำลังคนที่มีอยู่ให้มีประสิทธิภาพสูงขึ้น  และใช้กำลังคนที่มีอยู่ให้เหมาะสมกับความรู้ความสามารถของแต่ละคน





5.  จัดโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ  การกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบของแต่ละ
ส่วนราชการ การแบ่งงานภายในส่วนราชการ  การกำหนดตำแหน่งและระดับตำแหน่งต่าง ๆ ให้สอดคล้องกับ
หลักเกณฑ์การกำหนดขนาดขององค์การบริหารส่วนตำบล
  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง   ณ   วันที่           กรกฎาคม   พ.ศ.  2563




           (นายเสนอ    เกี้ยวกลาง)



          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลเมืองเกษตร
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